
Anlage 2 zum GBV                                           

Stand 27.02.2023 DWH/FV FA-PWB

Wald-

besitzer

WBV-

Bitburg Käufer Bemerkungen

Mengenakquise und 

Vertragsabschluss

Flächenakquise/Vorauswahl-

Ansprache Waldbesitzende,  x x

Vollmachten (vollständig 

ausgefüllt)bei Waldbesitzenden 

einholen x

ein HAB darf erst 

versendet werden, 

wenn eine vom 

Waldbesitzenden 

unterzeichnete 

Vollmacht vorliegt

Waldbesitzer gibt 

unterzeichnete Vollmacht an 

PWB x

händische Übergabe 

oder Eingang per Post

unterzeichnete Vollmachten 

vom Waldbesitzenden 

entgegennehmen, einscannen 

und in Cloud ablegen x Forstamt hat Leserecht

Vollmacht wird von DWH aus 

Cloud ausgedruckt, 

gegengezeichnet, einsgecannt 

und die von beiden 

unterzeichnete Version wird in 

Cloud abgelegt x

einscannen und in Cloud 

speichern-Leserechte 

für alle 

Prozesssbeteiligten auch 

für Forstämter

Originalvollmacht verwalten x

Originale werden von 

den PWB verwaltet

Klären Eigentumsverhältnisse x

Grenzfeststellung und Klärung 

Wegebenutzung, Polterplätze x

Selbst aufgearbeitetes Holz zum 

Verkauf anmelden (Info an PW-

Betreuer) x

Holzliefermengenabfrage an FA 

halbjährlich versenden x

Mengenmeldungen an DWH als 

Verkaufsstelle x

Forstamt meldet an 

DWH Schätzmengen der 

Liefermöglichkeiten
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Stand 27.02.2023 DWH/FV FA-PWB

Wald-

besitzer

WBV-

Bitburg Käufer Bemerkungen

Entscheidung über Abnehmer 

und Verkaufsverfahren x

Empfehlung der 

PWB/des Forstamtes 

berücksichtigen

Rahmen-Vertragsabschluss mit 

Holzkäufern,  Klärung der 

Lieferbedingungen 

/Holzaushaltung x x

Information über 

Vertragsabschlüsse und 

Einstellen der 

Verträge/Sortimente/Aushaltun

gsbedingungen in Cloud x

zeitnahe Information über 

Preisrahmen nach BA und 

Stärkeklassen x

Vertragüberwachung- und 

Mengenpflege (Vertragssoll/Ist) 

Vertragsmengensteuerung/Me

ngen-änderungsbelege x

Organisation Holzbereitstellung 

(TP)

Unternehmerakquise x x

PWB schlägt 

Waldbesitzenden FU vor

Angebote einholen und 

Information des PW-Besitzers 

über die 

Aufarbeitungskonditionen x

Auftragserteilung an FU x

damit steht die 

Rechnungsadresse fest

Flächenvorbereitung/ Arbeits- 

und 

Hiebsvorbereitung/Auszeichnen x

i.d.R. gegen 

Zeitaufschrieb

Arbeitsaufträge erstellen x

gilt für 

Regieaufarbeitung

Einsatzbegleitung x

gilt für 

Regieaufarbeitung

Abnahmeprotokoll erstellen x

gilt für 

Regieaufarbeitung
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Stand 27.02.2023 DWH/FV FA-PWB

Wald-

besitzer

WBV-

Bitburg Käufer Bemerkungen

Prüfen der 

Abrechnungsunterlagen mit 

dem FU x

gilt für 

Regieaufarbeitung

Festlegung Polterplätze x

PW-Besitzer muss den 

Lagerort prüfen und 

Wegebenutzungsrechte 

prüfen

Beratungsprotokoll erstellen, 

dem PW-Besitzer übergeben 

und dokumentieren x x

Information zum 

Arbeitsauftrag und 

Abnahmeprotokoll, 

Sortimente, 

Anforderung 

Zertifizierung, 

Wasserschutz, 

Übergabe 

Musterarbeitsauftrag

Einweisung der FU x

i.d.R. gegen 

Zeitaufschrieb

Rechnung der FU bezahlen x

Organisation 

Holzverkaufsabwicklung 

Holzaufmass ermitteln, 

Polternummern vergeben, 

Karten mit Anzahl Polter und 

Lagerorten des Holzes an die 

DWH übertragen x

HAB einlesen und in 

Vertragsübersicht einpflegen x

Erstellen der 

Vorzeigungsunterlagen 

(Bereitstellungsmeldung mit 

Karte) und Versand an den 

Holzkäufer sowie in 

Durchschrift an den 

Waldbesitzenden x (auch WBV Bitburg?)

Vertragsmengensteuerung x

Absprachen mit Kunden 

über 

Nichtauslieferung/Mehr

mengenbedarf 
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Stand 27.02.2023 DWH/FV FA-PWB

Wald-

besitzer

WBV-

Bitburg Käufer Bemerkungen

Vornahme der Vorzeigung bei 

Massenwaresortimenten x

Käufer soll Holz 

möglichst alleine 

besichtigen /WEM 

Standard

Vornahme der Vorzeigung bei 

Laubholzsortimenten x x

PWB werden v.a bei 

Neukunden über 

Vorzeigung von DWH 

informiert, DWH macht 

i.d.R. die Vorzeigung, 

sofern die PWB die 

Vorzeigung im Auftrag 

der DWH übernehmen 

ist dies kostenpflichtig 

(Abrechnung DWH und 

LF)

Bei ausnahmsweise 

körperlicher Vorzeigung-

Entgegennahme und 

Weiterleitung Mängelrüge an 

DWH x

Schriftliche Mitteilung des 

Ergebnisses der Vorzeigung und 

der Änderungen des 

Holzkäufers an die DWH x x

Abnahmeprotokoll in cc 

an PWB Eintrag in 

Statusübersicht, ablegen 

in Cloud oder auf 

Homepage

Entscheidung über preisliche 

Konsequenzen der Mängelrüge x

Vornahme der HAB-Änderung x

Bürgschaftsbelastung 

/Akontozahlungen bei WEM x

Einweisung Transporteure x

Holzabfuhr x
Entgegennahme der 

Holzabrechnungsdaten/Werks

maßergebnisse und deren 

Kontrolle x
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Stand 27.02.2023 DWH/FV FA-PWB

Wald-

besitzer

WBV-

Bitburg Käufer Bemerkungen

Rechnungserstellung an Käufer 

und Information des 

Waldbesitzers über Zahlungsziel x (x)

Bürgschaftsbelastung oder 

Anforderung einer 

Akontozahlung beim Käufer x

Zahlungseingangskontrolle in 

Abstimmung mit den 

Privatwaldbesitzenden x x

Mitteilung das die Zahlung des 

Holzkaufgeldes auf dem Konto 

des Waldbesitzenden 

eingegangen ist x

Bürgschaftsentlastung x x

Abfuhrfreigabe dem Holzkäufer 

mitteilen x x

Informationen zum VK-Stand 

des Holzes Stati Info über 

Cloud/WinforstPRo an PW 

Betreuer

Info Holz ist vorgezeigt und 

übernommen x

Info Rechnung ist erstellt und 

Käufer zugegangen x

Info Holz ist bebürgt und kann 

abgefahren werden x

Holz ist bezahlt und kann 

abgefahren werden x

Info Holz ist komplett 

abgefahren x

Vor-Ort-Kontrolle 

ausnahmsweise

Abrechnungsmodalitäten

Prüfung Rechnung FU auf 

Richtigkeit x

Mithilfe PWB auf 

Anfrage 

Bezahlen der FU-Rechnung x
Rechnung erstellen an 

Holzkäufer x
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Stand 27.02.2023 DWH/FV FA-PWB

Wald-

besitzer

WBV-

Bitburg Käufer Bemerkungen

Holzgeld vereinnahmen vom 

Holzkäufer x

Gebühren der PWB erfassen 

und dem Holzverkaufsfall 

zuordnen x x

Gebühren mit Landesforsten 

quartalsweise/halbjährlich 

abrechnen x x

Erstellen der 

Gebührenabrechnung x

Forstamt erstellt 

Rechnung an DWH 

quartalsweise

Erstellen der 

Holzgeldauszahlung an 

Waldbesitzende unter Abzug 

anfallender VK-Gebühren, 

Abzug Selbstwerbung, 

Gebühren Forstamt x x

Bürgschaftsentlasung x
Adressverwaltung/  

Neumitgliederanlage x


